Urzad Miasta Krakowa Karta ustugi KM-21

Karta Ustugi
s Urzad
s Miasta symbol: KM-21
Krakowa

tytut: Profil kandydata na kierowce (PKK)

1. Kroétki opis ustugi

Jezeli chcesz zrobi¢ prawo jazdy po raz pierwszy lub uzyskaé uprawnienia na nowa
kategorie przed przystagpieniem do szkolenia musisz uzyska¢ PKK - profil kandydata na
kierowce.

Ustuga ta dotyczy tez kandydatéow, ktérzy chcg uzyskaé uprawnienia do kierowania
tramwajem (pozwolenie na kierowanie tramwajem).

PKK wydaje urzad wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania (nie zameldowania).

Przed przyjsciem do urzedu wykonaj badania lekarskie u lekarza uprawnionego do badan
kierowcow i psychologiczne o ile s3 wymagane.

Badania psychologiczne wymagane s3 do pozwolenia na kierowanie tramwajem oraz dla
kategorii praw jazdy, ktére uprawniajg do kierowania pojazdami powyzej 3,5 tony (C1, C,
C1+E,C+E,D1,D,D1+E, D+E).

1. Wypetnij wniosek o wydanie prawa jazdy.

2. Udaj sie do Urzedu Miasta Krakowa (szczegoty w sekcji ,Miejsce przyjmowania
dokumentéw”) zabierajac ze soba wniosek inne dokumenty, jesli s3 wymagane
(szczegoty w sekcji ,Wymagane dokumenty”). Istnieje rowniez mozliwos$é ztozenia
whniosku droga elektroniczng (szczegoty w sekcji ,Dostepnosc ustugi elektronicznej”).

3. Whiosek zostanie zweryfikowany przez pracownika urzedu i w przypadku pozytywnej
weryfikacji dokumentéw otrzymasz indywidualny nr PKK, ktéry umozliwi Ci
przystapienie do szkolenia i egzaminowania.

2. Zarys ustugi

Chcesz uzyskac prawo jazdy lub pozwolenie na kierowanie tramwajem? Masz prawo jazdy i
chcesz miec kolejng kategorie? Sprawdz, jak to zrobic.

3. Kogo dotyczy ustuga

Ustuga dotyczy kandydatéw na kierowcéw oraz kierowcéw, ktérzy chca uzyskaé nowa
kategorie prawa jazdy oraz osoéb, ktére chcg uzyskaé pozwolenie na kierowanie tramwajem.

4. Kryteria dla realizacji ustugi

Z wnioskiem o wydanie PKK wystepujesz gdy chcesz uzyskaé:
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1. Prawo jazdy po raz pierwszy,
2. Dodatkowa kategorie prawa jazdy,
3. Pozwolenie na kierowanie tramwajem.

5. Wymagane dokumenty

. Whiosek o wydanie prawa jazdy.

. Orzeczenie lekarskie i psychologiczne o ile jest wymagane.
. Aktualna kolorowa fotografia na wprost (jak do dowodu osobistego).
. Pisemna zgoda rodzica lub opiekuna prawnego na rozpoczecie szkolenia - dotyczy oséb

A WODN R

niepetnoletnich.
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. Kserokopia posiadanego prawa jazdy - dotyczy oséb, ktére juz posiadajg prawo jazdy.

6. Dokument potwierdzajacy legalizacje pobytu na terytorium RP - dotyczy
obcokrajowcéw (karta pobytu, wiza pobytowa lub inne).

7. Dokument tozsamosci.

8. Dokument, ktéry bedzie stanowit potwierdzenie zamieszkania/przebywania na terenie

Krakow - dotyczy obcokrajowcow.

®* potwierdzenie zameldowania statego lub czasowego, umowa najmu lokalu
mieszkalnego,

® umowa o prace,

karta mieszkanca,

rachunki za prad lub inne media,

deklaracja podatkowa,

inny dokument potwierdzajacy zamieszkanie na terenie GMK.

Pamietaj ze dokumenty musza by¢ do wgladu w oryginale.

6. Optaty

Optata skarbowa w kwocie 17 zt. od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa do zatatwienia sprawy (z wytaczeniem petnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

nr konta - 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000.

7. Miejsce przyjmowania dokumentéw

Dokumenty mozna ztozy¢ w kazdej lokalizacji Wydziale Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow
Urzedu Miasta Krakowa.

Komoérka Adres Telefon | Godziny otwarcia | System
organizacyjna kolejkowy
Referat Praw | al. Powstania poniedziatek, https://u
Jazdy Warszawskiego 10, wtorek, $roda: 7: | mawianie
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Centrum Administracyjne, | 40-18:00, wizyt.um.
pietro, stanowiska 65-69, czwartek: 8:00- krakow.pl
31-541 Krakow 18:00, piatek: 7: /branch
40-18:00 /50
Referat os.Zgody 2, pietro 1, 31- poniedziatek, https://u
Rejestracji 949 Krakéw wtorek, Sroda: 7: | mawianie
Pojazdow 40-18:00, wizyt.um.
czwartek: 8:00- krakow.pl
18:00, piatek: 7: /branch
40-18:00 /52
Referat ul. Wielicka 28A, pietro 2, poniedziatek, https://u
Rejestracji 30-552 Krakéw wtorek, Sroda: 7: | mawianie
Pojazdow 40-18:00, wizyt.um.
czwartek: 8:00- krakow.pl
18:00, piatek: 7: /branch
40-18:00 /51
POM Galeria | ul. Stawowa 61, poziom 1, pon.-sob. 10:00-
Bronowice lokal 193, Krakéw 31-346 18:00
POM Galeria | ul. Kamienskiego 11, pon.-sob. 10:00-
Bonarka poziom -1, lokal M01, 18:00
Krakéw 30-644
POM Galeria | ul. Bora-Komorowskiego pon.-sob. 10:00-
Serenada 41, poziom 2, lokal 217, 18:00
Krakow 31-876
8. Dostepnos¢ ustugi elektronicznej
Nazwa Wytyczne
Elektroniczna Skrzynka Podawcza Polskiej Wytworni Papierow
Wartosciowych (ESP PWPW)
9. Dopuszczalna forma podpisu elektronicznego
® Podpis zaufany (z wykorzystaniem profilu zaufanego)
® Podpis kwalifikowany (poswiadczany certyfikatem kwalifikowanym)
10. Wymagany poziom uwierzytelnieniaw KPUM
uwierzytelnione za pomocga login.gov.pl
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11. Wezet krajowy
Tak

12. Sposéb realizacji ustugi

Przyjecie wniosku, weryfikacja dokumentéw, wprowadzenie danych do systemu
informatycznego KIEROWCA i wydanie profilu kandydata na kierowce - PKK.

Po zakonczonym szkoleniu i zdanym egzaminie w WORD, Urzad otrzymuje informacje i
zostaje zaméwione prawo jazdy. Nie ma koniecznosci pojawienia sie w Urzedzie do czasu
otrzymania SMS'a z informacjg o gotowym dokumencie do odbioru.

13. Informacje dodatkowe

Ustuge mozna zrealizowac przez petnomocnika (wzér petnomocnictwa).

14. Termin zatatwienia

Od reki. Wedtug przepiséw do 2 dni roboczych.

15. Odpowiedzialna komoérka organizacyjna

Nazwa Adres WWW Wydziat/Jednostka

komérki

Referat Praw Wydziat Ewidencji Pojazdow i Wydziat Ewidencji Pojazdow i
Jazdy Kierowcow UMK Kierowcow

16. Ttumaczenie informaciji o ustudze w polskim jezyku migowym

Nie dotyczy

17. Ttumaczenie informacji o ustudze w jezyku obcym

Nie dotyczy

18. Multimedia
Nie dotyczy

19. Dodatkowe dokumenty uzyskiwane w postepowaniu przez komérke organizacyjng

poza formalnym whnioskiem i zatgcznikami
Nie dotyczy

20. Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Krakowie, za posrednictwem Urzedu Miasta Krakowa, Wydziat
Ewidencji Pojazdow i Kierowcdw, al. Powstania Warszawskiego 10 w terminie 14 dni od
daty jej doreczenia.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania, strona moze zrzec sie prawa do

whniesienia odwotania wobec organu, ktéry wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi
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oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania, decyzja staje sie ostateczna,
prawomocna i podlega wykonaniu. Skutkiem zrzeczenia sie odwotania jest niemoznos¢
zaskarzenia decyzji do organu odwotawczego i wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

21. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami oraz akty wykonawcze.

22. Obowiazek informacyjny

Szanowny Kliencie, zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 unijnego ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych (tzw. RODO) informujemy, ze administratorem, czyli podmiotem decydujagcym o
tym, jak bedg wykorzystywane Twoje dane osobowe, jest Prezydent Miasta Krakowa z
siedziba PI. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakéw.

Twoje dane osobowe beda przetwarzane przez nas w celu wydania uprawnienia do
kierowania pojazdem silnikowym lub pozwolenia do kierowania tramwajem.

Informujemy, ze:

1. Masz prawo do zadania od administratora dostepu do Twoich danych osobowych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

2. Twoje dane osobowe beda przetwarzane dla potrzeb realizacji ztozonego wniosku, a
nastepnie beda przechowywane u nas zgodnie z §3 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania
dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami. Ponadto po
zmianie miejsca zamieszkania do innej gminy, akta zostang przekazane do organu
wtasciwego ze wzgledu na nowe miejsce zamieszkania.

3. Masz prawo do wniesienia skargi w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych
do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowigzkowy.

($)]

. Konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci zatatwienia sprawy.

6. Podstawe prawng przetwarzania Twoich danych stanowg przepisy prawa: Ustawa z dnia
5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami; Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
Karny Wykonawczy; Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym
do alimentéw.

Ponadto informujemy, ze masz prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw -
z przyczyn zwigzanych z Twoja szczegdlng sytuacjg - wobec przetwarzania Twoich danych
osobowych.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
adres - e-mail: iod@um.krakow.pl
adres pocztowy: Pl. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakéw

23. Zataczniki

* (Osdwiadczenie - zgoda rodzica lub opiekuna prawnego
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® Pethomocnictwo

® Formularz wniosku

®* Formularz wniosku - interaktywny

Sporzadzit:
Edyta Witulska
29-02-2024

Zaakceptowat:

Radca Prawny
Anna Kozik

12-03-2024

Zatwierdzit:

Z-ca Dyrektora
Wojciech Florczyk
05-03-2024
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