Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 24/2024

S oooeioost Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 w Belchatowie 7 dnia 4 listopada 2024r.

L T R GON:
1691362004 KLUV

Procedura wydawania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatow
w Szkole Podstawowej nr 4 im. Stefana Zeromskiego

w Belchatowie

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwea 2023r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych dokumentéw (Dz. U. 2023 1. poz. 1120 ze zm.).

Legitymacje szkolne

1. Legitymacje szkolne w wersji papierowej wydane do 12 lipca 2024r. zachowuja waznosé do
czasu odpowiednio zakoficzenia przez ucznia ksztalcenia w szkole lub braku miejsca
na pieczatki.

2 Od 13 lipca 2024r. szkota wydaje legitymacje szkolne wylacznie w postaci kart formatu

ID-1 (e-legitymacje) wedlug wzoru okreslonego w ww. Rozporzadzeniu.

Zasady wydawania e-legitymacji szkolnej

1. Legitymacj¢ szkolng w postaci karty ID-1 (e-legitymacja) otrzymuje uczen przyjety
do szkoly po dostarczeniu przez rodzica/opickuna prawnego wniosku o wydanie
legitymacji szkolnej (e-legitymacji) - wzor wniosku stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszej
Procedury. Ponadto nalezy dostarczy¢ wersji elektronicznej zdjecie legitymacyjne
w formie pliku JPG. Zdjgcie mozna przestaé na szkolng poczte spdiibelchatow.pl ( e-mail

musi by¢ zaszyfrowany) lub osobiscie dostarczy¢ do sekretariatu szkoty.

Plik JPG ze zdjeciem powinien spelnia¢ ponizsze wymagania:

— zdjgcie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia glowy i okularow przeciwstonecznych,
wlosy nie mogg zastania¢ twarzy,

— jednolite, gtadkie, jasne tlo,

— dobra ostros¢ 1 naturalne kolory twarzy,

— wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgsci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii,

— zdj¢cie o wymiarach min. 500x600 px,



— plik zapisany z rozszerzeniem JPG (nie PDF),

— nazwa pliku ze zdjgciem wedhug schematu: nazwisko-imie-klasa.

2, Fotografia niskiej jakosci lub niespelniajaca powyzsze kryteria moze zostaé
niczaakceptowana.
3. Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie dla uczniéw klas 1 oraz nowo

przyjetych do pozostatych oddziatow.

4, Waznos¢ e-legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych odpowiednio
przez umieszczenie hologramu na rewersie legitymacji w postaci karty formatu ID-1 (e-legitymacja)
przez sekretariat szkoty.

5 Szkota prowadzi ewidencj¢ wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji szkolnej

odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

Wymiana legitvmacji szkolnej

1. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska,
adresu) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem
o wydanie nowe;j legitymacji szkolnej w postaci karty formatu ID-1 (e-legitymacja). Wzér wniosku

stanowi Zalaeznik nr 1 do niniejszej Procedury.

3. We wniosku nalezy poda¢ przyczyne wymiany legitymacji szkolne;.
4. Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjgcie ucznia w formie pliku JPG.
5. Za wymiang legitymacji papierowej na e-legitymacje zgodnie z punktami od 1- do 7 nic

pobiera sie oplaty.

Zasady wydawania duplikatéow legitymacji szkolnej

L. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia, zniszczenia lub
kradziezy) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu dokumentu. Wzér wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej
Procedury.

2 Nalezy dostarczy¢ aktualne zdjgcie legitymacyjne ucznia w formie pliku JPG oraz
potwierdzenie uregulowania naleznosci z tytutu wydania duplikatu - réwnej oplacie skarbowej
w wysokosei 9,00 zt na konto szkoly. Oplate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy wskazany przez
szkote nr: PKO Bank Polski 44 1020 3958 0000 9402 0268 0007 Tytut wplaty: oplata za duplikat

legitymacji, imie¢ 1 nazwisko dziecka, klasa.



3. Zgodnie z wyzej wymienionym Rozporzadzeniem duplikaty legitymacji papierowych
wystawiane po dniu 12 lipca 2024 r. przyjmuja forme plastikowych kart 1D-1 (e-legitymacii).

4. Duplikat e-legitymacji szkolnej wydawany jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
poprawnego wniosku i zdjecia w formacie JPG,

5. Z.chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia

utraconego oryginatu nalezy niezwlocznie zwréci¢ go do sekretariatu szkoty.

DYREKTOR SZKOLY

mor Justyna Maciejewsiin



Zatgeznik nr 1

Belchatéw, ....oocovveiiiiiinnnn,

imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 4 w Belchatowie

WNIOSEK
O WYDANIE LEGITYMACIJI SZKOLNEJ (E-LEGITYMACIJI)

Prosze 0 wydanie nowe; legitymacji szkolngj (e-legitymaciji) dla
.................................................................. ucznia klasy .................. urodzonej/go
dnia. .., Vs e S A e SR

PESEL HEZI . cvmmunansmssmmasssanad -

podpis rodzica/opiekuna prawnego

data 1 podpis odbiorcy dokument

* Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest dostarczenie zdjgcia legitymacyjnego w formie pliku
JPG (0 rozmiarze do 5 MB 1 wymiarach min. 500x600 px).



Zalgcznik nr 2

- Belchatow, dn. .oocooevvvivvniinni.
imig i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 4 w Belchatowie

WNIOSEK
O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ (E-LEGITYMACII)

Prosze ) wydanie nowej legitymacji szkolnej (e-legitymacii) dla
.................................................................. ucznia klasy ................ urodzonej/go
6111 W e

PESEL ucznia .....cooovevvieeiiiiennnnnnn,

ZPOWOMUL . o oot oo e e

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosé
oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuje sie do
zwrocenia go do sekretariatu Szkoty.

Warunkiem wydania duplikatu legitymacji szkolngj sa:

— optata w wysokosci 9,00zL, ktorg nalezy wplaci¢ na rachunek bankowy wskazany przez szkole
Tytut wplaty: oplata za duplikat legitymacji szkolnej, imi¢ 1 nazwisko dziecka, klasa;

— dostarczenie zdjgcia legitymacyjnego w formie pliku JPG (o rozmiarze do 5 MB i wymiarach

min. 500x600 px)

podpis rodzica/opiekuna prawnego

data i podpis odbiorcy dokumentu



